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Temel	Seviye	Microso/	Excel	Eği3mi	
	
	
Koordinatör:	 Dr.	Mahir	Yıldırım	
	
Ön	şart:	 Ka#lımcıların	temel	Excel	kullanım	bilgisine	sahip	olması	beklenir.		
	
Süre:	 	 2	Gün		
	
	

İçerik:	

	

Giriş	

Excel	Arayüzü	
Çalışma	Kitabını	Açma	ve	Kapatma	
Sayfaları	Düzenlemek	

	

Hücre	Sa)r/Sütun	İşlemleri	

Seçme	Yöntemleri	
Ekleme	ve	Silme	
Sa#r	ve	Sütunlar	
Taşıma	ve	Kopyalama	

	

Veri	Girişi	&	Biçimlendirme	

Otoma&k	Doldurma	ve	Tamamlama	
Veri	Girişi	
Formül	Girişi	
Düzenleme	İşlemleri	
Taşıma	ve	Kopyalama	
Açıklama	Ekleme	
Hücre	Biçimlendirme	
Koşullu	Biçimlendirme	
	

Veri	Analizi	Araçları	

Sıralama	
Filtreleme	
Yinelenenleri	Kaldır	
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İçerik:	(devam)	

	

Temel	Fonksiyonlar	

Temel	Bilgiler	
Matema&ksel	Fonksiyonlar	
İsta%s%ksel	Fonksiyonlar	
Tarih	ve	Saat	Fonksiyonları	
Me#nsel	Fonksiyonlar	
Man$ksal	Fonksiyonlar	

	

Grafikler	

Grafik	Oluşturmak	ve	Düzenlemek	
	

Görünüm	&	Sayfa	Düzeni		

Pencerelerin	Yöne+mi	
Kağıt	Boyutu	Seçimi	
Kenar	Boşluklarını	Ayarlamak	
Sığdırma	Ayarları	
Dikey/Yatay	Sayfa	Kullanımı	
Üstbilgi/Altbilgi	Ayarları	
Diğer	Sayfa	Yapısı	Ayarları	
Yazdırma	Alanı	Belirlemek	
Yazdırma	Seçenekleri	
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